
 

 

 

 

 

 

 

CONTOH FORMAT 

 

 

 

SURAT LAMARAN 

 

SURAT PERNYATAAN 
(5 poin) 

 

SURAT KETERANGAN BEKERJA 

 

SURAT KETERANGAN AKTIF BEKERJA 

 

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK 

  



 

 

MARTAPURA,    NOVEMBER 2024 

KEPADA YTH.  

BUPATI OGAN KOMERING ULU TIMUR 

Di –  

MARTAPURA 

 

 

SAYA YANG BERTANDA TANGAN DI BAWAH INI, 

NAMA    : .............................................. 

TEMPAT/TANGGAL LAHIR : .............................................. 

ALAMAT    : .............................................. 

PENDIDIKAN   : .............................................. 

NO HP / TELEPON  : .............................................. 

 

DENGAN INI MENGAJUKAN LAMARAN PADA 

JABATAN    : ..............................................ADAM KEBAKARAN 

UNIT PENEMPATAN  : .............................................. 

 

SEBAGAI BAHAN PERTIMBANGAN, SAYA LAMPIRKAN DOKUMEN YANG TERDIRI : 

1. ................................................................... 

2. ................................................................... 

3. ................................................................... 

dst (disesuaikan dengan dokumen yang diunggah pada SSCASN selain Surat Lamaran) 

 

DEMIKIAN SURAT LAMARAN INI SAYA SAMPAIKAN, APABILA DI KEMUDIAN HARI 

DITEMUKAN DATA YANG TIDAK BENAR, MAKA SAYA MENERIMA KEPUTUSAN 

PANITIA UNTUK MEMBATALKAN KEIKUTSERTAAN/KELULUSAN SAYA PADA 

SELEKSI PPPK PEMERINTAH KABUPATEN OGAN KOMERING ULU TIMUR TAHUN 

2024. ATAS PERHATIANNYA SAYA UCAPKAN TERIMA KASIH. 

 

 

HORMAT SAYA, 

 

  
 

 

…………………………… 

materai 

Rp.10.000,- 



 

SURAT PERNYATAAN 
 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

Nama  : .............................................. 
 

Tempat dan tanggal lahir  : .............................................. 
 

Agama  : .............................................. 
 

Alamat  : .............................................. 
 
 

 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya: 

 

1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan 

yang sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak 

pidana dengan pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih; 

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau 

tidak dengan hormat sebagai calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri 

Sipil, Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja, prajurit Tentara Nasional 

Indonesia, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan 

tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta atau pegawai Iainnya antara lain 

pegawai Badan Usaha Milik Negara dan pegawai Badan Usaha Milik Daerah; 

3. Tidak berkedudukan sebagai calon Pegawai Negeri Sipil, Pegawai Negeri Sipil, 

Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja, prajurit Tentara Nasional 

lndonesia, atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

4. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis; 

5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia 

atau negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia 

dituntut di pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh 

Instansi Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak 

benar. 

 
…………., ……………… 2024 

Yang membuat pernyataan, 

 
 

 

 

…………………………… 

 

 

materai 

Rp.10.000,- 



 

 

KOP SURAT 

SURAT KETERANGAN BEKERJA 

Nomor : 

 

 
Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama : .............................................. 

NIP : .............................................. 

Jabatan : .............................................. 

Unit Kerja : .............................................. 

Instansi : Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ulu Timur 

 

Menerangkan bahwa : .............................................. 

Nama : .............................................. 

Tempat/Tgl Lahir : .............................................. 

Pendidikan : .............................................. 

Telah melaksanakan tugas dalam jabatan   selama  tahun bulan 

secara terus menerus terhitung mulai tanggal  bulan  tahun   

sampai dengan tanggal surat keterangan ini dibuat, pengalaman di bidang kerja 

sesuai dengan kompetensi tugas jabatan yang dilamar berdasarkan kesamaan 

uraian tugas sebagai berikut: 

1. … 

2. … 

3. … dst. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar- 

benarnya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

  , 2024 

Nama Jabatan  Penandatangan, 

 
 

(ttd+cap stempel basah) 

(Nama Pejabat Penandatangan) 

NIP. 



 

 

 

KOP SURAT 

SURAT KETERANGAN AKTIF BEKERJA 

Nomor : 

 

 
Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama : .............................................. 

NIP : .............................................. 

Jabatan : .............................................. 

Unit Kerja : .............................................. 

Instansi : Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ulu Timur 

 

Menerangkan bahwa : .............................................. 

Nama : .............................................. 

Tempat/Tgl Lahir : .............................................. 

Pendidikan : .............................................. 

Masih aktif bekerja sampai dengan tanggal surat keterangan ini dibuat. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar- 

benarnya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

  , 2024 

Nama Jabatan  Penandatangan, 

 
 

(ttd+cap stempel basah) 

(Nama Pejabat Penandatangan)  

NIP 

  



 

 

 

KOP SURAT 

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK 

Nomor : 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
Nama : .............................................. 
NIP : .............................................. 
Jabatan : .............................................. 
Unit Kerja : .............................................. 
Instansi : Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ulu Timur 

 
Menerangkan bahwa : .............................................. 
Nama : .............................................. 
Tempat/Tgl Lahir : .............................................. 

Pendidikan : .............................................. 
 
Merupakan pelamar dengan kriteria :  

(*  Non-ASN masih aktif bekerja pada Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ulu 

Timur pada saat mendaftar PPPK 2024. 

 

(*  Lulusan Pendidikan Profesi Guru (PPG) yang terdaftar pada pangkalan data 

kelulusan PPG di Kementerian Pendidikan, Kebudayaan Riset dan Teknologi.  

 

dan telah melaksanakan tugas sebagai ......................, selama ....... tahun..... bulan, 

terhitung mulai tanggal ....................... sampai dengan tanggal surat keterangan ini 

dibuat dan masih aktif bekerja hingga saat ini. 

 
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTJM) ini telah ditandatangani setelah 

memeriksa berkas/dokumen non-ASN berupa : 

1. SK/SPK/Surat Tugas non-ASN; dan 

2. Daftar Kehadiran secara terus menerus paling singkat 2 (dua) tahun sampai dengan 

30 September 2024. 

 
Demikian SPTJM ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk 

memenuhi persyaratan pendaftaran Seleksi Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian 

Kerja (PPPK) Kabupaten Ogan Komering Ulu Timur Formasi tahun 2024 dan agar 

dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

  , 2024 

Nama Jabatan  Penandatangan, 

 
MATERAI 

Rp. 10.000,- 

(ttd+cap stempel basah) 

(Nama Pejabat Penandatangan)  

NIP 

 
(* pilih salah satu 


